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 المستفيدين من خدمات الجمعية اختيار  لائحة 

  :مقدمة 

 بعد  أماالحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على النبي المصطفى محمد بن عبد الله وعلى اله وصحبه الطيبين .. 

الى التميز في تقديم برامجها وخدماتها لتتواكب مع رؤيتها ورسالتها ومن ذلك شمولية  الجمعية الخيرية بالدلمتسعى  

 . والمطلقات ومن في حكمهم  والأراملالفقيرة   الأسر الخدمات التي تقدمها للمستفيدين من  

وتهدف هذه اللائحة الى تحقيق الشفافية والعدالة في تقديم الخدمة ، من خلال اجراءات واضحة ودقيقه وتخضع 

 . دائما للمراجعة والتحديث

بسرعة ، مع الحفاظ على خصوصية المستفيد وكرامته واشعاره أن هذه الخدمة حق من  الإجراءاتوتتم هذه 

  ( محق معلو  أموالهمحقوقه ليست منا من أحد وشعارنا بذلك قوله تعالى في صفات المؤمنين )والذين في 

وذلك وضعت هذه اللائحة لتنظيم العمل وفق ضوابط معاير واضحة وسهلة للعاملين في الجمعية ولطالبي 

 . الخدمة من المستفيدين من خدمات الجمعية

  

 أحكام عامة 

   )1 (مادة رقم

 : يشترط لكل من يتقدم للحصول على خدمات الجمعية ما يلي

الجنسية او ما يستثنى من الجهات ذات   للحصول على خدمات الجمعية سعودي المتقدمكون يان  •

 . الاختصاص

 . كون في نطاق الجمعيةيان  •

 . كون المتقدم معيل لأسرةيان  •

 . نطبق على المتقدم شروط حساب الوزن النسبييان  •

على صحة المعلومات ، فان تثبت عدم صحتها فالجمعية اتخاذ الاجراءات النظامية الرسمية  هتوقيع •

 . هبحق

   )2 : (مادة رقم

 .او بوكالة شرعية صادرة من كتابة العدل  الطلب لا يتم استقبال الطلب الا من صاحب
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   )3 : (مادة رقم

 . الجمعية غير ملزمة بإعادة اوراق المتقدم في حالة عدم قبول طلبه

   )4 : (مادة رقم

 . حديثة ولم يمض ي عليها اكثر من شهر للجمعيةيجب ان تكون الاوراق المقدمة 

   )5 ( :مادة رقم

 . هناك بحث تتبعي لكل مستفيد في كل عام على الاقل

   )6 ( :مادة رقم

 : ينالمستندات المطلوبة من كافة المتقدم

 . مع صورة حديثة للمطابقة يناصل الهوية الوطنية للسعودي -1

 . للسعوديين مع صورة حديثة للمطابقة اصل سجل الاسرة -2

كشف   –التأمينات الاجتماعية   –التقاعد   –تعريف حديث بمقدار دخل المستفيدة ) الضمان الاجتماعي  -3

 . اخرى عند الحاجة تحدث ( – حساب للبنك 

كتب عقاري  مصك ملكية المنزل أو عقد ايجار ساري المفعول ) الاصل مع الصورة للمطابقة ( صادر من  -4

 . معتمد

 . تعبئة النماذج المطلوبة وتوقيع المستفيد عليها ) وفق النماذج المعدة من الجمعية ( -5

   )7 (مادة رقم

 . بالبحث عن حالة المستفيدة من خلال الاستمارات المعتمدة من الجمعية  قوم الباحث الاجتماعي في الجمعيةي

   )8 (مادة رقم

 . المتقدم لا يعني انها مستحق لخدمات الجمعية أن قبول اوراق

 

 

 

 

 

 



 
  

 

 المملكة العربية السعودية  

 وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 
 الجمعية الخيرية بالدلم  

 

   )9 (مادة رقم

كان المتقدم لأي خدمة من خدمات الجمعية لا تنطبق عليها الشروط العامة أو الخاصة بالطلب يعرض الطلب   اذا

لاتخاذ  ة من المجلسأو اللجنة المكلف الإدارةالنظامية من قسم خدمات المستفيدين لمجلس  الإجراءات إتمامبعد 

 .القرار المناسب

   )10 ( :مادة رقم

حاجة خاصة غير ما يقدم لجمعية   المتقدم لأي خدمة من خدمات الجمعية من المستفيدين ولديه اذا كان 

لاتخاذ   لجنة المساعداتالمستفيدين يعرض الطلب لمجلس الادارة بعد استكمال الاجراءات النظامية من قبل 

 . القرار

   )11 (مادة رقم

لا يتم قبول المتقدمين وتزويدهم بالمستندات إلا بعد اجراء بحث مكتبي يحدث انطباق شروط التسجيل عليه من  

 . عدمه

   )12 (مادة رقم

لجنة يحق للجمعية أن توقف خدمات المستفيد من شهر الى ستة اشهر دون أن يعوض عن هذه الفترة بقرار من 

 : في الحالات التالية  المساعدات

 . الجمعية كالسب والشتم والقدح في نزاهة وامانة العاملين يحد منسوب ثبوت الاساءة بالقول لأ  •

 . ات اثارة الشغب او البلبلة عند توزيع المساعد •

 . التحايل والادعاء الكاذب للحصول على منافع اضافية او اكثر مما خصص له •

 . في حالة تأخير المستفيد عن تجديد الاوراق المطلوبة لأكثر من شهر منذ طلب منه •

 . في حالة وصول معلومة تفيد بعدم انطباق الشروط على المستفيد حتى يتم التأكد في مدة اقصاها شهر •

   )13 (مادة رقم

 : يحق للجمعية أن تستبعد المستفيد من الجمعية بقرار من مجلس الادارة في الحالات التالية

 . انتقال المستفيد الى خارج النطاق الجغرافي للجمعية •

 . في حالة تجاوز دخل المستفيد الحد الذي تضمنه الوزن النسبي •

 . ثبوت تسجيل المستفيد في اكثر من جمعية •

 . ثبوت اعطاء معلومات غير صحيحة او التزوير في الاوراق الثبوتية •

   )14 (مادة رقم



 
  

 

 المملكة العربية السعودية  

 وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 
 الجمعية الخيرية بالدلم  

 

 . واذا لم يكن هناك أي ملاحظات يستمر العمل بها  يم اللائحة كل عام ميلاديتقييعاد 

   )15 (مادة رقم

اذا توفي رب الاسرة ولديه اكثر من زوجة تعامل كل زوجة مع ابنائها كاسرة مستقله لوحدها مع تطبيق شروط الوزن 

 .  النسبي عليها

  

   حساب الوزن النسبي للاحتياج 
 

 مجموع الدخل : 
 المجموع  أخرى  التأهيل  التأمينات التقاعد  الضمان  الراتب 

       

 

 : الوزن النسبي  
 

 

 

 

 

 

 

 : تصنيف فئة المستفيد  
 . من الاحتياج  %50فئة ) أ ( الدخل أقل من  -

 ملاحظات المبلغ عدد الأفراد  المقدار  البيان 

   × عدد الأفراد 600 600 مساعدة 

 يحسب للمستأجر فقط   × عدد الأفراد 400 400 بدل سكن 

  × عدد الأفراد 200 200 بدل نقل 
يحسب لمن لا يملك سيارة ولا أحد 

 العائلةأفراد 

 يحسب لرب الأسرة فقط  فقط لرب الأسرة  1500 لرب الأسرة 

   مجموع الاحتياج 
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 . من الاحتياج  %75و أقل من  %50فئة ) ب ( الدخل أكثر من  -

 . %100من الاحتياج و أقل من  %75( الدخل يغطي أكثر من  فئة ) ج -

 

 خلاصة الاحتياج 
 

 الدخل الشهري 
- 

 مقدار الاحتياج 
= 

 الفئة  صافي المستحق 

    

 على قرار مجلس الإدارة في جلسة  500يسمح في الوزن النسبي أن يتجاوز مجموع الدخل مبلغ الاحتياج  -
ً
 ريال فقط بنا

 هـ1438/ 10/ 17( بتاريخ  43رقم ) 

  :للسعوديين  شروط التسجيل

 صورة بطاقة الهوية الوطنية للسعوديين . -1

 صورة سجل الأسرة بعد المطابقة مع الأصل .  -2

 صورة صك الطلاق بعد المطابقة مع الأصل .  -3

 أو عقد إيجار إلكتروني ( وفاتورة الكهرباء والماء .  إثبات السكن في نطاق محافظة الدلم ) صك -4

 مشهد الضمان الاجتماعي المطور .  -5

 تعريف بالراتب .  -6

 كشف حساب بنكي ستة أشهر .  -7

 شهادات المدارس للأبناء .  -8

 برنت أبشر ) لوحة المعلومات ، المركبات ، العمالة ( .  -9

 برنت تأمينات اجتماعية لمدة لديه . -10

 شهادة وفاة الزوج للأرامل .  -11

 :  لغير السعوديين  شروط التسجيل

 صورة من الإقامات مع الأصل سارية المفعول لجميع الأفراد .  -1

 صورة من الجوازات بعد مطابقة الأصل لجميع الأفراد . -2

 تعريف أو شهادات المدارس للأبناء .  -3

 إثبات السكن في نطاق محافظة الدلم ) صك أو عقد إيجار الكتروني ( وفاتورة الكهرباء والماء .  -4

 أن يكون على هوية زائر ) السوريين ( و ) اليمنيين ( .*  -5



 
  

 

 المملكة العربية السعودية  

 وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 
 الجمعية الخيرية بالدلم  

 

 هـ . 1436/ 06/ 25( تاريخ  59574*بناء على التعميم رقم )  

 هـ . 1437/ 06/ 29( تاريخ  83955*بناء على التعميم رقم )  

 

 اعتماد أعضاء مجلس إدارة الجمعية  

 


